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Bewerbungsfrist: 31.01.2026
Verwaltungsfachkraft/ Werkstudent*in (m/w/d) IVDE

Die Caritas Schwarzwald Gau sucht ab dem 01.04.2026, befristet bis zum 31.12.2026 eine/n
Verwaltungsfachkraft/ Werkstudent*in(m/w/d) mit 40% Stellenumfang

Im Projekt IVDE (Interkulturelle Vermittlung) werden Ehrenamtliche Migrant*Innen zu
Sprachmittler*Innen ausgebildet und zu Vermittlungseinsatzen vermittelt, um Gefllichtete und
Migranten bei Behérdengéngen, Arztterminen o.A. durch doimetschen und kultureller
Vermittlung zu unterstitzen.

Das sind lhre Tatigkeiten

o Vermittlung der Ehrenamtlichen zu Einsatzen, Abarbeitung der eingehenden Anfragen

Evaluation der Einsatztermine

Entwicklung von Ansatzen zur Weiterentwicklung des Projekts

Zusammenarbeit mit den Einsatzstellen (Anfragende Behérden und Amter o. A).

Erstellen von Abrechnungen

Dokumentation

Wir wiinschen uns

o Sie studieren derzeit im Bereich soziale Arbeit, Sozialwissenschaften, Empirische
Kulturwissenschaft oder einem vergleichbaren Studiengang

e Sie arbeiten mit Engagement und Empathie fir und mit Menschen in schwierigen
Lebenslagen

o Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Kontaktfreude und unkompliziertes Zugehen auf
unterschiedlichste Anspruchsgruppen

e Eigenverantwortliches und selbstandiges Arbeiten nach vereinbarten Zielen



o Bereitschaft, die Ziele der Caritas mitzutragen und an deren Erflillung mitzuarbeiten

Darauf konnen Sie sich freuen

e VerglUtung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)
e Betriebliche Zusatzversorgung in Form einer Betriebsrente (ZVK-KVBW)

o Flexible Arbeitszeit, vielfaltige Fortbildungsmadglichkeiten und Moglichkeit fir Exerzitien

Merkmale

Befristung: befristet

Umfang: Teilzeit

Arbeitsfeld 1: Alte Menschen, Pflege, Erziehungshilfe, Kinder und Jugendliche,
Menschen in schwierigen Lebenslagen, Menschen mit Behinderung, Sozialraum
Arbeitsfeld 2: EDV und Technik, Fundraising, Hauswirtschaft und Service,
Internationale Zusammenarbeit, Kommunikation und Marketing, Personal und Organisation
Funktion: Fachkraft, Nicht-Fachkraft

Job besonders fir Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei entsprechender Qualifikation und
personlicher Eignung vorrangig bertcksichtigt. Willkommen sind Menschen
unabhangig welchen Geschlechts, welcher Herkunft, sexuellen Orientierung und Religion.

Fur weitere Auskiinfte steht lhnen gerne Karen Chris Benjamin (Tel. 015208636312) zur

Verfugung.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritas Schwarzwald-Gau, Caritas Zentrum Boblingen
Zentrale Verwaltung
Sindelfinger Stral’e 12
71032 Boblingen

Dienstort: Caritas Schwarzwald Gau, Caritas Zentrum Tlbingen
Verwaltung
Hechinger Str. 43
72072 Tubingen



Ansprechpartner(in): Benjamin, Karen Chris
benjamin.k@caritas-dicvrs.de

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschlieRlich die technische Verantwortung fur die Job- und
Praktikumsbdrse der Caritas in Deutschland.

Vielen Dank!



